
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรเพิม่ชือ่ กรณีคนสญัชำตไิทยเดนิทำงกลบัจำกตำ่งประเทศ หรอืเกดิ

ในตำ่งประเทศเดนิทำงเขำ้มำในประเทศไทย โดยไมม่หีลกัฐำนแสดงวำ่เป็นคนสญัชำตไิทย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูย้ืน่ค ำรอ้ง ไดแ้ก ่เจำ้บำ้น หรอืผูท้ีข่อเพิม่ชือ่ 

 

2. พยำนบคุคล ไดแ้ก ่บคุคลทีส่ำมำรถรับรองและยนืยันตัวบคุคลของผูข้อเพิม่ชือ่ได ้อยำ่งนอ้ย 2 คน 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวำ่กำรแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมำย ระเบยีบ หรอืโดยอ ำพรำง หรอืโดยมรีำยกำรขอ้ควำมผดิ

จำกควำมเป็นจรงิ ใหน้ำยทะเบยีนด ำเนนิกำรตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยำนบคุคล พยำนแวดลอ้ม และพจิำรณำใหแ้ลว้

เสร็จ ภำยใน 90 วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวำมซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทำงกำรปฏบิัต ิขอ้กฎหมำย หรอืกำรตรวจสอบเอกสำรส ำคญั ตอ้งด ำเนนิกำรหำรอื

มำยังส ำนักทะเบยีนกลำง ใหด้ ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยใน 120 วนั (ทัง้นี ้กำรหำรอืตอ้งสง่ใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง ภำยใน 30 

วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผำ่นส ำนักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง เพือ่ตอบขอ้หำรอืดงักลำ่วตอ่ไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีบ่คุคลนัน้มภีมูลิ ำเนำอยู ่)) 
 ส ำนักงำนทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลใหมท่ีว่ำ่กำรอ ำเภอโนน
สงู จังหวัดนครรำชสมีำ 
โทรศพัท ์0-4437-9031 , 0-4432-6371/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 90 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่งค ำขอ และตรวจสอบหลกัฐำนกำรยืน่ประกอบ
พจิำรณำในเบือ้งตน้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ/

ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 
นำยทะเบยีนท ำหนังสอืไปยัง ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืงแห่ง

ทอ้งทีท่ีผู่นั้น้เดนิทำงเขำ้มำในประเทศไทย เพือ่พสิจูน์สญัชำต ิ
(หมำยเหต:ุ (เมือ่ไดรั้บแจง้กำรพสิจูน์สญัชำตแิลว้ จงึเสนอให ้
นำยทะเบยีนพจิำรณำ))  

60 วนั ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้
เมอืง (สตม.) 

 

3) กำรพจิำรณำ 
ตรวจสอบพยำนหลักฐำน พยำนบคุคล พยำนแวดลอ้ม  และ

รวบรวมขอ้เท็จจรงิ พรอ้มหนังสอืยนืยันกำรพสิจูนส์ญัชำตจิำก

ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง และควำมเห็นให ้นำยทะเบยีน
อ ำเภอหรอืนำยทะเบยีนทอ้งถิน่เพือ่พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ -)  

20 วนั ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ/
ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

4) กำรพจิำรณำ 10 วนั ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ/

ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

นำยทะเบยีนอ ำเภอหรอืนำยทะเบยีนทอ้งถิน่ พจิำรณำอนุญำต/

ไมอ่นุญำต  และแจง้ใหผู้ร้อ้งทรำบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ของบำ้นทีจ่ะขอเพิม่ชือ่) 

ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ/ส ำนักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม ีเชน่ บตัรประจ ำตวัประชำชนขำวด ำ ฯลฯ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หลกัฐำนทีเ่กีย่วขอ้งกบัผูข้อเพิม่ชือ่ เช่น หนงัสอืเดนิทำง หนงัสอื

รบัรองกำรเกดิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลใหมท่ีว่ำ่กำรอ ำเภอโนนสงูจังหวดันครรำชสมีำ 

(หมำยเหต:ุ)  1 .โทรศพัท ์0-4437-9031,0-44326371 

2. facebook : เทศบำลต ำบลใหม ่

3. www.mai.go.th 

2) ศนูยด์ ำรงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ำรงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ำรงธรรมอ ำเภอ  โทร. 1567 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 07/07/2558 

http://www.info.go.th/

