
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตรวจ คดั และรบัรองเอกสำรกำรทะเบยีนรำษฎร กรณีเอกสำร

ตน้ฉบบัหรอืเอกสำรหลกัฐำนทีเ่ก็บตน้ฉบบัเอกสำรกำรทะเบยีน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูร้อ้ง ไดแ้ก ่เจำ้ของรำยกำรหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีจะขอใหน้ำยทะเบยีน ตรวจ คดั หรอืคดัและรับรองส ำเนำรำยกำรเอกสำรทะเบยีน

รำษฎรซึง่เป็นตน้ฉบบั 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลใหม ่อ ำเภอโนนสงู จังหวดั
นครรำชสมีำ โทรศพัท ์0-4433-2502 , โทรสำร 0-4432-6371  

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักบรกิำรที ่2 ถ.ล ำลกูกำ-องครักษ์ คลอง 9 อ.ล ำลกูกำ จ.
ปทมุธำนี 12150 หมำยเลขโทรศพัท ์0-2791-7034/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักทะเบยีนทีจั่ดท ำทะเบยีนรำษฎรดว้ยระบบ
คอมพวิเตอร ์แหง่ใดแหง่หนึง่ก็ได)้)  
ส ำนักทะเบยีนจังหวดั หรอืส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ หรอืส ำนัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่งค ำขอ และตรวจสอบหลกัฐำนกำรยืน่ประกอบ
พจิำรณำในเบือ้งตน้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

5 นำท ี ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

 

2) กำรพจิำรณำ 
นำยทะเบยีนพจิำรณำ อนุญำต/ไมอ่นุญำต และแจง้ผลกำร

พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ของผูร้อ้ง กรณีเจำ้ของรำยกำรหรอืผ ู้ มูสีว่นไดเ้สยีมำ

ด ำเนนิกำรดว้ยตนเอง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ผูม้อบหมำย พรอ้มหนังสอืมอบหมำย กรณีทีม่กีำร

มอบหมำย) 

3) 

 

หลกัฐำนทีแ่สดงควำมเป็นผูม้สีว่นไดเ้สยี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลใหมท่ีว่ำ่กำรอ ำเภอโนนสงู จังหวดันครรำชสมีำ 

(หมำยเหต:ุ- 
 1.โทรศพัท ์0-4437-9031, 0-4432-6371 

2. facebook:เทศบำลต ำบลใหม ่
 

2) ศนูยด์ ำรงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ำรงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ำรงธรรมอ ำเภอ  โทร. 1567 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 10/07/2558 

http://www.info.go.th/

